ΕΡΕΥΝΗΤΙΚΗ ΕΡΓΑΣΙΑ - PROJECT
Οδηγίες για τις γραπτές εργασίες

Η γραπτή εργασία αποτελεί σημαντικό τμήμα της εκπαιδευτικής διαδικασίας και απαραίτητο στάδιο για την ολοκλήρωση της μάθησης. Μέσα από την έρευνα των πηγών οι μαθητές εξοικειώνονται στην ανεύρεση και τη συγκέντρωση στοιχείων, τα οποία θα αξιοποιήσουν για να συντάξουν την εργασία τους στη διάρκεια του τετραμήνου. Με τη σύνταξη της εργασίας από το μαθητή μεταξύ άλλων επιδιώκονται: 

- Η επαφή με τις πηγές και τα βοηθήματα.
- Η καλλιέργεια της κριτικής ικανότητας, παρατηρητικότητας και δημιουργικής σκέψης. 
- Η ενημέρωσή του για τα θέματα που θα αναλάβει να ερευνήσει. 

- Η απόκτηση εμπειρίας στη συγγραφή μιας ερευνητικής εργασίας. 

- Η αφύπνιση του ενδιαφέροντος που γεννάται από τη βαθύτερη κατανόηση και γνώση. 

Βασική προϋπόθεση για επιτυχημένη ερευνητική εργασία αποτελεί η προσήλωση στα ερωτήματα που εξειδικεύονται στα ζητούμενα κάθε εργασίας, καθώς και η προσωπική συμβολή στην ανάλυση και την επεξεργασία των δεδομένων της έρευνας. 
ΔΟΜΗ ΤΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ____________________________________________________
Mια ολοκληρωμένη εργασία (μέγιστος αριθμός λέξεων 8.000/4μελή ομάδα) συνήθως περιλαμβάνει τα εξής μέρη: 
Περιεχόμενα: Μετά το απαραίτητο εξώφυλλο και τη λευκή σελίδα που συνήθως ακολουθεί, παραθέτουμε έναν πίνακα περιεχομένων. Τα περιεχόμενα δίνουν τη γενική εικόνα της δομής της εργασίας και επιτρέπουν στον αναγνώστη να ανατρέξει εύκολα και γρήγορα σε κάθε κεφάλαιο ειδικού ενδιαφέροντος.
Πρόλογος: Αποτελεί το τμήμα της εργασίας, όπου οι μαθητές έχουν μεταξύ άλλων τη δυνατότητα να εκθέσουν τους λόγους επιλογής του συγκεκριμένου θέματος και να μοιραστούν με τους «αναγνώστες» σκέψεις, εντυπώσεις αλλά και συναισθήματα από τη συνολική διαδικασία. 
Eισαγωγή: Στην εισαγωγή παρουσιάζουμε το ζήτημα που μας απασχόλησε, καθώς και τα ερωτήματα που θέλαμε να απαντήσουμε μέσα από την ερευνητική διαδικασία. H εισαγωγή θα πρέπει να είναι περιορισμένης έκτασης και μπορεί ακόμη να περιλαμβάνει το σχέδιο δράσης που ακολουθήσαμε προκειμένου να καταλήξουμε στο επιθυμητό αποτέλεσμα.
Κύριο μέρος: Είναι πολύ σημαντικό η επιχειρηματολογία να αναπτύσσεται βαθμιαία μέσα στο κείμενο, με τρόπο επαγωγικό:  από παράγραφο σε παράγραφο και από ενότητα σε ενότητα. Η μετάβαση από το ένα στο άλλο τμήμα του κυρίως θέματος πρέπει να διακρίνεται από λογική αλληλουχία, χωρίς χάσματα, επικαλύψεις και επαναλήψεις. Συχνά διαμορφώνουμε το κείμενο, ανάλογα με τα ζητούμενα,  σε δύο ή περισσότερες μεγάλες ενότητες στις οποίες δίνουμε σύντομους χαρακτηριστικούς τίτλους (π.χ. ηλιακή ενέργεια, αιολική ενέργεια, υδραυλική ενέργεια, γεωθερμία). Ορισμένες φορές επιμέρους θέματα στο πλαίσιο κάθε ενότητας είναι χρήσιμο να διαμορφώνονται σε υποενότητες, οι οποίες φέρουν αρίθμηση ή και τους δικούς τους χαρακτηριστικούς τίτλους. Υποσημειώσεις στο βασικό μας κείμενο μπορούν να προστίθενται ή να μην προστίθενται, αναλόγως του συστήματος τεκμηρίωσης που επιλέγεται (βλ. ειδικά «. Το Σύστημα Harvard δεν απαιτεί υποσημειώσεις, αλλά βιβλιογραφικές αναφορές εντός του κειμένου – σε παρένθεση ο συγγραφέας, το έτος έκδοσης και αν χρειαστεί η σελίδα μετά από άνω-κάτω τελεία. Σε κείμενα με υποσημειώσεις τις προσθέτουμε είτε στο τέλος της σελίδας (υποσελίδιες,  footnotes), είτε στο τέλος του κειμένου, πριν τη βιβλιογραφία (endnotes), συνήθως με χαρακτήρες μικρότερου μεγέθους. Προτιμότερη είναι η πρώτη επιλογή. Στις υποσημειώσεις αυτές αναφέρουμε συμπληρωματικούς προβληματισμούς ή στοιχεία, καθώς και παραπομπές στις βιβλιογραφικές πηγές μας.
Συμπεράσματα: Στο τελευταίο μέρος της εργασίας συνοψίζουμε ή ανακεφαλαιώνουμε πολύ σύντομα τα βασικά σημεία που αναπτύχθηκαν, και συμπεραίνουμε διευκρινίζοντας τις ρητές απαντήσεις στα κύρια ερωτήματα που είχαμε αρχικά διατυπώσει.

Παράρτημα (index): Συνήθως περιλαμβάνει συγκεντρωτικά στοιχεία (σε μορφή πινάκων), που επιτρέπουν στον αναγνώστη να αποκτήσει συνολική εικόνα για ποσοτικά κυρίως δεδομένα που προέκυψαν από τη διαδικασία της έρευνας.
Βιβλιογραφία: Όλο το βιβλιογραφικό υλικό (βιβλία, επιστημονικά άρθρα, λήμματα από έργα αναφοράς), που χρησιμοποιήσαμε στο κείμενο και τις παραπομπές, το παρουσιάζουμε στον πίνακα βιβλιογραφίας, που παρατίθεται στο τέλος της εργασίας, ταξινομημένο κατά την αλφαβητική σειρά  του συγγραφέα (ή του επιμελητή της έκδοσης). Επισημαίνεται ότι στη βιβλιογραφία καταγράφονται εκείνα μόνο τα έργα τα οποία έχουμε αναφέρει στην εργασία μας.

ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ, ΓΛΩΣΣΙΚΗ ΔΙΑΤΥΠΩΣΗ ΚΑΙ ΕΙΚΟΝΟΓΡΑΦΗΣΗ_________
TEXNIKA XAPAKTHPIΣTIKA. Χαρτί (διαστάσεις): A4. Κείμενο: Απαραιτήτως δακτυλογραφημένο ή γραμμένο σε ηλεκτρονικό υπολογιστή, χωρίς να είναι όμως απαραιτήτως και ευθυγραμμισμένο δεξιά και αριστερά. Άνετο περιθώριο πάνω, κάτω, και κυρίως στο πλάι του κειμένου, ώστε να μπορεί ο αξιολογητής της εργασίας να προσθέτει διορθώσεις ή συμπληρώσεις. Γράμματα 12άρια. Ενάμισι διάστημα ανάμεσα στις γραμμές. Θα έχουμε έτσι τριάντα σειρές και γύρω στις 300 λέξεις ανά σελίδα. Σελίδες αριθμημένες με διαδοχικούς αραβικούς αριθμούς.

ΓΛΩΣΣΙΚΗ ΔΙΑΤΥΠΩΣΗ-ΥΦΟΣ. Αν και η διατύπωση κάθε εργασίας σχετίζεται κυρίως με το ιδιαίτερο ύφος του συγγραφέα, υπάρχουν συγκεκριμένα  αντικειμενικά στοιχεία που πρέπει να θυμόσαστε και να ακολουθήσετε.  Σε αυτό που συμφωνούν οι περισσότεροι είναι ότι ο ακαδημαϊκός λόγος θα πρέπει να είναι απλός και περιεκτικός, χωρίς μακροπερίοδο λόγο. Θα πρέπει να έχει ευκρίνεια, ανάλυση, να μπορεί να εξηγεί, να χρησιμοποιεί επιχειρήματα και να τεκμηριώνει τις πληροφορίες που αναπτύσσονται στο κείμενο. Ένα στοιχείο που καθορίζει σε μεγάλο βαθμό το συγγραφικό μας ύφος είναι η επιλογή του ως τι και προς ποιον απευθυνόμαστε. Γενικώς, αποφεύγουμε την υπερβολική χρήση του α΄ ενικού προσώπου και εκφράσεις που υπογραμμίζουν την υποκειμενικότητα των κρίσεων που διατυπώνουμε (λ.χ. ‘κατά την προσωπική μου γνώμη’ ή ‘η αίσθησή μου είναι ότι...’). Συχνά εξυπηρετεί περισσότερο μια αόριστη αναφορά, λ.χ. "θα μπορούσε κανείς να ισχυριστεί ότι..." ή "θα μπορούσαμε να θεωρήσουμε ότι...", "ενδέχεται", κλπ. 
Γράφουμε σύντομες προτάσεις και ελέγχουμε, αν η στίξη μας βοηθά τον αναγνώστη στην κατανόηση, αποφεύγοντας τη ροή του προφορικού λόγου. Συμβουλευόμαστε εγχειρίδια γραμματικής και συντακτικού για τη χρήση των σημείων στίξης. Αφήνουμε πάντα ένα κενό (space) μετά τα σημεία στίξης και δεν «κολλάμε» τις λέξεις. Προσπαθούμε να υιοθετήσουμε έναν μέσο δοκιμιακό λόγο, απλό, λιτό και αυστηρό. 
Αποφεύγουμε τη χρήση εξεζητημένου, λυρικού ή λογοτεχνίζοντος ύφους και επίσης την κατάχρηση των πεζοκεφαλαίων όταν αναφερόμαστε σε αφηρημένες έννοιες (λ.χ. Έθνος, Έρωτας, Πνεύμα), των bold και των υπογραμμισμένων στοιχείων για λόγους έμφασης, καθώς και του θαυμαστικού, των αποσιωπητικών και των ρητορικών ερωτημάτων. 
Προσέχουμε να αλλάζουμε παράγραφο, όταν ολοκληρώνεται ένα επιχείρημα,  όταν μεταβαίνουμε από μια έννοια σε άλλη ή αλλάζει το αντικείμενο αναφοράς. Από την άλλη πλευρά όμως, αποφεύγουμε τον κατακερματισμό σε πολλές ολιγοπερίοδες παραγράφους που διασπά τη συνοχή του γραπτού μας. Η εναλλαγή των παραγράφων δηλώνεται ως εξής: είτε αφήνουμε ένα διάστημα σε εσοχή στην αρχή της παραγράφου, είτε αφήνουμε ένα κενό διάστημα έκτασης μιας ολόκληρης γραμμής χωρίς διάστημα σε εσοχή. 
Συχνά είναι και τα προβλήματα που προκαλεί η χρήση του μονοτονικού συστήματος. Μην παραλείπετε να ακολουθείτε τους κανόνες του. Στο μονοτονικό σύστημα, οι μονοσύλλαβες λέξεις δεν τονίζονται. Μία από τις πιο συχνές εξαιρέσεις αποτελούν τα ερωτηματικά πού και πώς, που τονίζονται προκειμένου να ξεχωρίζουν από τους όμοιούς τους συνδέσμους ή αντωνυμίες. Προσοχή όμως: το ερωτηματικό τι δεν τονίζεται ποτέ, αφού δεν υπάρχει κίνδυνος σύγχυσης με άλλον όμοιο τύπο.
ΟΔΗΓΟΣ ΣΥΝΤΑΞΗΣ ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑΣ_______________________________________
Σε παγκόσμιο επίπεδο, έχουν κατά καιρούς αναπτυχθεί διάφορα συστήματα βιβλιογραφικών αναφορών, τα οποία διαφέρουν ως προς τον  τρόπο με τον οποίο δομείται και παρουσιάζεται η βιβλιογραφική πληροφορία. Για παράδειγμα, κάποια από αυτά τα συστήματα είναι τα: Psychological<κ.ά. Όλα τα συστήματα βιβλιογραφικών αναφορών παρέχουν τις ίδιες πληροφορίες όπως όνομα συγγραφέα, τίτλος, τόπος έκδοσης και εκδότης, αλλά το καθένα έχει τις δικές του ξεχωριστές απαιτήσεις. Γι αυτό και πρέπει να χρησιμοποιείται ένα μόνο σύστημα τη φορά.

Στην ακαδημαϊκή κοινότητα και σε Ευρωπαϊκό επίπεδο, οι πιο διαδεδομένες μορφές βιβλιογραφικών αναφορών είναι: 

-          Το Harvard system και
-          Το Numeric system
Παραδείγματα Harvard και Numeric System αντίστοιχα
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